.1.#’- Governo do Estado de Santa Catarina
% W Secretaria de Estado da Agricultura e da Pesca
= Empresa de Pesquisa Agropecudria e Extensao Rural de Santa Catarina - Epagri

Epagri

Norma de Contabilidade

Aprovada:

Regimentos e Normas n?

2018



Empresa de Pesquisa Agropecudria e Extensao Rural de Santa Catarina — Epagri
Rodovia Admar Gonzaga, 1.347, Itacorubi, Caixa Postal 502

88034-901 Florianopolis, SC, Brasil

Fone (48) 3665-5500

Elaborado pelo Departamento de Gestdo Economica e Financeira — DEGEF/Epagri

Nao ¢ permitida a reprodugdo deste material.



Sumario
I 1) 33 5
2 Campo de aPliCACAD .rvveuuriirrrmnnsiiirrreaiir i e 5
3  Unidades que interagem N0 ASSUNTO ....cuuvreesrrmssirnssrnssrmmssmnnssrnsssnnssrnnssrnssssnssrnnsssnsssnnss 5
4  Processo de registro e lancamento contabil ...........cooimieeiiiiimins s 5
5 Livros societarios, fiscais € contabeis .........cc.coviriiiiiiciicircn e s 5
LS g P11 03 0 L1 1 1 5
7  Estrutura do plano de COntas.........coeeireiimiiiimiimirirr s s e 6
S N 1 2 8
8.1 AtiVO CIrculante .........ceuciiiimeeeiiiimrmessisirrssssssersnssssssrrsnssssssrsnsssssssssnsssssssnnnssssssnnnns 9
8.2 Ativo NA0 Circulante .........covveuiiiimeiiiieiiircssirnsssrsss s rsmsss s s ssnsssssmsssssnnssssnnssses 10
9  Passivo e Patrimonio Liquido .......ccceeuiiiimmeeiiiimmmeininssesssssssssssssssssmssssssssnsssssssnnnas 1
9.1 Passivo Circulante .........ooveeeiiiiciiiimesiiress s s s rsssssrsmssssrnnsssssnsssssmnssssnnssssnnssses 1
9.2 Passivo NAO Circulante..........cccuciiieeiimieiiiscis s srsesssssmss s srsssssssmsssssnnssssnnssses 12
9.3 Patrimonio Liquido ....cceeuuiiiimmeeniiiiiieiii s 12
LT 1) 1 L T T ¥ 13
L T o 1 01 14
11 Demonstracées Contabeis (0u financeiras)....ccccccovrimmeeiirimmnesiinimr e 15
072 1) 11 10 1 ) 1 15
13 Comparacao das Demonstracées Contabeis 16
13.1 Balanco Patrimonial ..........cccoiieeiiimmeiiinininirses s s nsss s s s nas s snmnas 16
13.2 Demonstracao de Resultado..........cceuciiemeiiiieiiineiirecce s e rses e re s se e s nms e s nmnas 16
13.3 Demonstra¢ao da Mutacido do Patrimonio Liquido ........cccovvreiiireininenniinnasinnnanns 17
13.4 Demonstracao do Fluxos de CaiXa .......ccccerreeiirmmiimmmninismssrssssssrsssssrsnssssssnssssnnsas 17
13.5 Notas EXpliCativas ......ccceeeuiiiimmmeiiiirriiiiirsssscss s s s e nmsnsas 17
14 Modelos de Documentos Fiscais (fornecedores)......cccceeurimmmmmiirimmmmsiirimrmnssnsrnnnassas 18
14.1 Nota Fiscal Eletronica (DANFE) ....cccciiiiiimiiiiiresnire s ssssssssssssssssssssssssssssnsas 19
14.2 Nota Fiscal de Servico e Nota fiscal de Servi¢o Eletronica ..........ccccovveueiereennnecen. 19
14.4 DACTE OS — Nota Fiscal de Conhecimento de Transporte e ou Servicos ........... 20
T 7 T 2 Y 20
14.6 Nota Fiscal de Venda ao Consumidor — NFV ... 20
14.7 Cupom Fiscal.....coueeeeeeiiiiiiiiiiiriieii s s e 21
14.8 Nota Fiscal de TransSporte........cciiimmemuiiiimmmmniinirnseissresssss s rssssss s e nmsssas 21
A Nota Fiscal de Transporte devera ser utilizada para transporte de pessoas
intermunicipal e ou interestadual. ..........coiimiimiiiiii e —— 21

15 Emissiao de Notas Fiscais da EPAGRI .....o.oeiiiiiiieiiierereresesessssasasasasassssnsnsasasnnes 21



APRESENTACAO

Os registros e langamentos contdbeis geralmente aceitos, efetuados de acordo com as normas de
contabilidade ¢ com a Lei n® 6.404 de 15 de dezembro de 1976 ¢ suas alteragdes, sdo elementos
fundamentais que contribuirdo para a elaboragao de balancetes e balangos patrimoniais com alto grau de
precisdo, confiabilidade e legalidade em consonancia com a lei n® 13.303/2016 bem como como o
decreto estadual n° 1.007/2017.

A presente Norma de Contabilidade visa orientar as unidades gerenciais da EPAGRI para, a partir
dos documentos fiscais e/ou das prestagdes de contas, proceder aos registros que resultardo langamentos

contabeis de forma padronizada e segura.

Diretoria Executiva



1  Objetivo

Orientar, disciplinar e padronizar o processo de registros e lancamentos contabeis de acordo com

as normas contabeis na sede administrativa, geréncias regionais ¢ unidades da empresa.

2 Campo de aplicacio

Aplica-se a todas as unidades da EPAGRI.

3  Unidades que interagem no assunto

Sede administrativa, geréncias regionais e demais unidades da empresa.

4 Processo de registro e lancamento contabil

Os registros e langamentos contabeis sdo feitos a partir dos documentos fiscais, das transagdes
financeiras, dos relatérios da folha de pagamento, da apuragdo de tributos, das prestagcdes de contas, das

movimentagdes de estoques e de bens patrimoniais, das estimativas juridicas e das estimativas contabeis.

5 Livros societarios, fiscais e contabeis

Na Sede Administrativa

Livro de Atas da Assembleia Geral Ordinaria e Extraordinaria dos Acionistas;

Livro de Atas da Reunido Ordinaria ¢ Extraordinaria do Conselho de Administracgao;

Livro de Atas do Conselho Fiscal;

Livro de Acoes;
Nas unidades da empresa

— Livro de Registro de Inventario (estoque de produtos e materiais).

6 Plano de contas



O plano de contas consiste em um conjunto de titulos, apresentados de forma coordenada e
sistematizada, previamente definidos, nele traduzida a estrutura das contas a serem utilizadas de maneira
uniforme para representar o estado patrimonial da entidade e de suas variagdes em um determinado

periodo.

7 Estrutura do plano de contas

O plano de contas ¢ dividido em classes, grupos e subgrupos, € a conta contabil analitica,
segregados em niveis hierarquicos, sendo obrigatorio que a conta analitica seja pelo menos de nivel 4
(quatro).

As contas devem obedecer a uma classificagdo numérica dentro da estrutura a que pertente.

As classes representam o primeiro nivel no plano de contas. Tratam-se das contas mae de cada

grande grupo, sdo elas:

1 - Ativo
2 — Passivo
3 — Custos e Despesas

4 — Receitas

Ativo

e Ativo Circulante
a) disponibilidades, composta por caixa e equivalentes de caixa;
b) contas a receber;
c) estoques; e
d) despesas antecipadas.
e Ativo Nao Circulante
a) ativo realizdvel a longo prazo;
b) investimentos;
c) imobilizado; e

d) intangivel.

Passivo

e Passivo Circulante

a) fornecedores a pagar;



b) obrigagdes sociais, fiscais e trabalhistas a pagar;
c) outras contas a pagar de curto prazo; e
d) recursos de convénios a aplicar.
e Passivo Nao Circulante
a) obrigacdes sociais, fiscais e trabalhistas a pagar; e
b) provisdes.
e Patrimonio Liquido
a) capital social subscrito;
b) capital social a integralizar; e

c) resultados acumulados.

Custos e Despesas

e Custos dos produtos e dos servicos
a) custo dos produtos de producao propria;
b) custo das mercadorias vendidas; e
c) custos dos servicos prestados.
e Despesas operacionais
a) despesas com vendas e prestacao de servigos;
b) despesas com pessoal;
C) materiais;
d) servigos de terceiros; e
e) outras despesas administrativas;
e Outras despesas operacionais
a) custos dos bens e direitos vendidos;
b) provisdes; e

a) outros custos com alienagdo de bens

Receitas

e Receitas operacionais
a) receitas com exportagdo de produtos e servigos;
b) receitas com vendas producao propria; e
c) receitas com prestacao de servigos.

e Qutras receitas operacionais

a) receitas financeiras;



b) outras receitas operacionais correntes;

c) outras receitas com alienagdo de bens;

d) resultados em participagdes; e

e) subvencgodes recebidas do poder publico.
e Dedugoes das receitas

a) vendas canceladas e a abatimentos; e

b) tributos sobre as vendas e servigos prestados.

As contas devem obedecer a uma classificagdo numérica dentro da estrutura a que pertencem, e

a classificacao deve ser por ordem de liquidez, como exemplo:

01 — Ativo (classe —nivel 1)

01.01 — Ativo Circulante (grupo —nivel 2)

01.01.01 — Disponibilidades (subgrupo — nivel 3)

01.01.01.01 — Caixa e Equivalentes de caixa (subgrupo —nivel 4)
01.01.01.01.01 — Caixa Geral (subgrupo — nivel 5)

01.01.01.01.01.000001 — Caixa Geral da Matriz (conta analitica — nivel 6)
01.01.01.01.02 — Depositos Bancérios a Vista (subgrupo — nivel 5)
01.01.01.01.02.000001 — Banco do Brasil (conta analitica — nivel 6)
01.01.01.01.02.000002 — Caixa Economica Federal (conta analitica — nivel 6)
01.01.02 — Direitos Realizaveis (subgrupo — nivel 3)

01.01.02.01 — Contas a Receber de Clientes (subgrupo — nivel 4)
01.01.02.01.01 — Contas Receber Clientes Vendas Servigos (subgrupo —nivel 5)
01.01.02.01.01.000001 — Nome do Cliente (conta analitica — nivel 6)
01.01.02.01.01.000002 — Nome do Cliente (conta analitica — nivel 6)

8 Ativo

O ativo compreende o conjunto de bens e direitos da empresa, bem como a aplicac¢do de recursos,
expressos em moeda corrente nacional, tais como: caixa e bancos (disponibilidades de liquidez
imediata), produtos para venda, valores a receber (quantias que terceiros devem a entidade em virtude
de transagdes de crédito, tais como vendas a prazo), imoveis, veiculos, equipamentos e outros.

De forma mais ampla, o ativo ¢ um recurso controlado pela entidade como resultado de eventos

passados e do qual a entidade espera obter futuros beneficios economicos. Incorporar um beneficio



futuro provavel € caracteristica essencial dos ativos, ou seja, se esta caracteristica for ausente nao se
pode reconhecer a existéncia do ativo em termos contabeis.

Desta forma existem trés termos que, em conjunto, sdo fundamentais para que o item seja
considerado um ativo: o controle realizado pela entidade, ser resultante de um evento que ocorreu no
passado e a geragdo de beneficio econdmico futuro.

Todos os elementos componentes do ativo acham-se discriminados na primeira parte do balango.

E as contas sdo dispostas em ordem decrescente de grau de liquidez.

8.1 Ativo Circulante

Disponibilidades — s3o compostas por caixa e equivalentes de caixa, ou seja, valores depositados
em contas bancdrias a vista, aplicacdes em poupancga e aplicacdes financeiras de liquidez imediata. Os
equivalentes de caixa sdo mantidos com a finalidade de atender a compromissos de caixa de curto prazo
e possuem conversibilidade imediata em um montante conhecido de caixa e ndo estao sujeitos a risco de

mudanca de valor.

Contas a Receber — sdo direitos realizaveis decorrentes, principalmente, de vendas a prazo de
produtos de produgdo propria (excedentes da pesquisa) e servigos a clientes, na sua maioria prefeituras
municipais e agricultores, relativos ao objeto principal da empresa. Devem ser observados os seguintes
procedimentos, quando da prestacdo de servicos e vendas de produtos para clientes da empresa:

a) Para a entrega de prestagdo de servicos continuada ou de produtos de maior vulto, a empresa
adota o critério de formalizagdao de contrato, considerando assim que existe uma garantia
contratual de recebimento da divida, gerando uma conta a receber.

b) Para a entrega de servicos ou produtos de menor vulto, o critério adotado pela empresa ¢ de
recebimento antecipado, através da quitacao do boleto por parte do cliente, relativo ao pedido

realizado

Outros direitos realizaveis — outros valores e créditos a receber decorrentes de outras transagoes
que ndo representam o objeto principal da empresa, mas que sdo normais € inerentes a suas atividades,
tais como, adiantamentos a empregados (13° salario, férias e outros), cheques em cobranga, dividendos

e juros sobre capital propria a receber, tributos a recuperar, a compensar € a restituir e outros.

Estoques — estdo intimamente ligados as principais areas de operagao da empresa, sendo que o

\

Estoque de Produtos destinados a venda, sdo decorrentes de producao propria fruto do excesso da
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pesquisa, e também de produgdo propria de livros, revistas e outros materiais didaticos, objeto da
pesquisa. O estoque de materiais destinados ao uso de consumo da sede administrativa, também ¢

classificado no Estoque de Almoxarifado.

Despesas Antecipadas — sdo, em sua maioria, aplicagdes de recursos em despesas do exercicio
seguinte que, normalmente, ndo serdo recebidas em dinheiro. Esses ativos representam pagamentos
antecipados, cujos beneficios ou prestagdo de servico a empresa ocorrerdo em momento posterior. Ha
casos em que as despesas antecipadas ndo significam desembolso imediato de recursos, e sim valores
ainda a pagar a curto prazo. Os prémios de seguros e assinaturas de periodicos, quando parcelados,
representam exemplos praticos desse caso. Normalmente, todos os itens dessa natureza referem-se as

despesas do exercicio seguinte a data do balanco.

8.2 Ativo Nao Circulante

Realizével a Longo Prazo - de forma geral, sdo classificadas contas da mesma natureza das do
Ativo Circulante que, todavia, tenham sua realizagdo certa ou provavel apos o término do exercicio
seguinte, o que, normalmente, significada realizacdo num prazo superior a um ano a partir do proprio

balanco.

Investimentos — sdo as participagcdes permanentes em outras sociedades (participagdes no capital
social de outra sociedade por meio de agdes ou de quotas), bem como os direitos de qualquer natureza,
nao classificaveis no ativo circulante, € que ndo se destinem a manutengdo da atividade da empresa,

assim como as propriedades para investimento e outros investimentos permanentes.

Imobilizado — € composto por bens corpoéreos tangiveis, de permanéncia duradoura, destinados
a manutenc¢do das atividades da empresa ou exercidos com esta finalidade, inclusive os decorrentes de
operacdes que transferiram a empresa os beneficios, os riscos e controle dos bens. Sdo bens dos quais
espera-se utilizar por mais de um ano, para uso na producdo ou fornecimento de produtos e servigos ou
para fins administrativos, tais como veiculos, maquinas, equipamentos, moveis em geral, edificagdes,

computadores e outros.

Intangivel — por sua vez ¢ composto pelos direitos que tenham por objeto bens incorporeos

destinados a manutencdo da empresa ou exercidos com essa finalidade, inclusive o fundo de comércio
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adquirido (se for o caso). Os sistemas aplicativos (softwares) desenvolvidos sob encomenda por terceiros

sdo exemplos de ativo intangivel.

9 Passivo e Patrimonio Liquido

O Passivo ¢ uma obrigacdo presente da entidade, derivada de eventos ja ocorridos, cuja

liquidagao

se espera que resulte em saida de recursos capazes de gerar beneficios econOmicos,

compreende basicamente as obrigacdes a pagar, isto ¢, as quantias que a empresa deve a terceiros: titulos

a pagar, contas a pagar, salarios a pagar, impostos a pagar, etc. Todos os elementos componentes do

passivo estdo discriminados na segunda parte do balango.

9.1 Passivo Circulante

No grupo denominado "Passivo Circulante" sdo escrituradas as obrigacdes da entidade, inclusive

financiamentos para aquisi¢do de direitos do ativo ndo-circulante, quando se vencerem no exercicio

seguinte (prazo de 12 meses seguintes ao do balango). Os registros serdo separados por contas contabeis

conforme a natureza da obrigacao:

a)

b)

Obrigagdes com funciondrios relativas a salarios, participacdes nos resultados, férias a
pagar, abonos pecunidrios e outras verbas de natureza trabalhista.

Provisdes de férias e 13° Salario, incluindo os respectivos encargos sociais e adicional de
1/3 de férias.

Obrigagdes tributarias, inclusive parcelas a vencerem a curto prazo relativas a programas
de refinanciamento de dividas fiscais e previdenciarias (como o REFIS), FGTS e outros
encargos de natureza tributaria, incluindo multa e juros.

Fornecedores (incluindo juros, multas e outras obrigagdes contratuais, pelo regime de
competéncia).

Instituicdes financeiras: empréstimos, financiamentos e saldos devedores bancarios,

incluindo valores dos limites de crédito de contas correntes utilizadas.

f) Créditos de socios, acionistas, diretores e empresas coligadas e controladas, quando sua

liquidagdo estiver estipulada para o exercicio seguinte.
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9.2 Passivo Nao Circulante

No grupo denominado "Passivo Nao Circulante" sdao escrituradas as obrigagdes da entidade,
inclusive financiamentos para aquisi¢ao de direitos do ativo nao-circulante, quando se vencerem apos o
exercicio seguinte. Normalmente tais obrigacdes correspondem a valores exigiveis a partir do 13° més
seguinte ao do exercicio social.

No caso de o ciclo operacional da empresa ter duragdo maior que a do exercicio social, a
concepgao tera por base o prazo desse ciclo. Como exemplos de subcontas que deverao ser incluidas no
Passivo Nao Circulante:

a) Instituigdes financeiras: parcelas de empréstimos e financiamentos, incluindo os respectivos
juros e encargos contratuais decorridos, venciveis apds o exercicio seguinte ao do
fechamento de balanco (ou seja, a partir do 13° més do encerramento do exercicio).

b) Créditos de socios, acionistas, diretores e empresas coligadas e controladas, quando sua
liquidacao estiver estipulada apds o exercicio seguinte.

c) Obrigagdes tributarias de longo prazo, incluindo parcelas relativas a programas de
refinanciamento de dividas fiscais e previdenciarias (como o REFIS), acrescidos dos
encargos legais previstos pelo regime de competéncia.

d) Debéntures e outras obrigagdes contratuais exigiveis apds o exercicio seguinte.

9.3 Patriménio Liquido

No balanco patrimonial, a diferenca entre o valor dos ativos e o dos passivos representa o
Patrimonio Liquido, que € o valor contabil pertencente aos acionistas ou socios. O Pronunciamento
Conceitual Basico - Estrutura Conceitual para Elaboragao e Apresentacao das Demonstragdes Contabeis
(do CPC) destaca que, normalmente, numa base de continuidade operacional, somente por coincidéncia
o valor pelo qual o Patrimonio Liquido ¢ apresentado no balango patrimonial serd igual ao valor de
mercado das a¢des da companhia, ou igual a soma que poderia ser obtida pela venda dos seus ativos e
liquidagdo de seus passivos isoladamente, ou da entidade como um todo.

De acordo com a Lei n°® 6.404/76, com reda¢ao modificada pela Lei n° 11.941/09, o Patrimoénio
Liquido ¢ dividido em:

a) Capital Social - representa valores recebidos pela empresa dos sécios, ou por ela gerados e
que foram formalmente incorporados ao capital (lucros a que os s6cios renunciaram e
incorporaram como capital);

b) Reservas de Capital - representam valores recebidos que ndo transitaram pelo resultado

como receitas;
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c) Ajustes de Avaliagdo Patrimonial — representam as contrapartidas de aumentos ou
diminui¢des de valor atribuido a elementos do ativo e do passivo em decorréncia de sua
avaliagdo a valor justo, enquanto ndo computadas no resultado do exercicio em obediéncia
ao regime de competéncia;

d) Reservas de Lucros - representam lucros obtidos pela empresa, retidos com finalidade
especifica;

e) Acdes em Tesouraria - representam as agdes da empresa que sdo adquiridas pela propria
sociedade (podem ser quotas, no caso das sociedades limitadas);

f) Prejuizos Acumulados - representam resultados negativos gerados pela entidade a espera de

absor¢ao futura.

O Pronunciamento Técnico CPC 26 — Apresentagdo das Demonstragcdes Contabeis dispoe que,
apos a identificacdo do Patrimdnio Liquido da entidade, deve ser apresentada de forma destacada a
participacdo de ndo Controladores, ou minoritarios, no Patrimoénio Liquido das Controladas, no caso das
demonstragdes consolidadas.

Cumpre salientar que a Lei n° 6.404/76, em seu art. 202 § 62, com redagdo dada pela Lei n°
10.303/01, determina que os lucros que ndo forem destinados para as reservas previstas nos artigos 193
a 197 (reserva legal, reserva estatutéria, reserva para contingéncias, reserva de incentivos fiscais, reserva
para reten¢do de lucros, reserva de lucros a realizar) deverao ser distribuidos a titulo de dividendos. No
caso das sociedades que nao sejam por agdes, podem existir lucros retidos ainda ndo destinados a

reservas ou a distribuicdo aos socios. Nesse caso podem ficar sob a rubrica de Lucros Acumulados.

9.4 Contas a pagar

Compras a prazo (fornecedor)

Sao passivos financeiros nao derivativos com pagamentos fixos ou determinaveis ndo cotados
num mercado ativo. Os registros nas contas de fornecedores sdo efetuados pelo valor da fatura
correspondente. Sao obrigacdes a pagar por bens ou servigos que foram adquiridos de terceiros no curso
normal dos negocios, sendo classificadas como passivos circulantes.

A empresa objetiva efetuar os pagamentos de seus fornecedores sempre em dia,
preferencialmente até a data de vencimento, contudo obedecendo ao calendario de pagamentos da
Secretaria de Estado da Fazenda de Santa Catarina e disponibilidade financeira.

O processo de licitacdo, de forma geral, ¢ descentralizado na empresa, gerando dessa forma um
tramite para efetivacdo dos pagamentos. Ja o efetivo pagamento ¢ centralizado na sede administrativa,

em Florianopolis, desta forma, o processo inicia-se no setor de compras das unidades espalhadas por
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todo o estado de Santa Catarina, onde € reunida a documentacao relativa a compra do material ou servigo
e as certidoes negativas de débitos — CND e remetem via malote para a sede administrativa, onde a
documentagao ¢é recepcionada na Divisao de Gestao Tributaria, que analisa todos os documentos fiscais
e encaminha o processo para a Divisao de Execucdo Orgamentaria, onde este verifica e valida os
documentos necessarios para realizacao do processo de pagamento, tais como: atesto de recebimento de
material, atesto do gerente que autorizou a compra etc. Apos a liquidagdo, o processo € encaminhado

para a Divisdo de Gestao Financeira para o seu pagamento.

10 Estoque

O termo "estoque" refere-se a todos os bens tangiveis mantidos para venda ou uso proprio no
curso ordinario do negdcio, bens em processo de producio ou que se destinam ao consumo na producao
de mercadorias.

Seguindo o conceito de liquidez, o subgrupo estoques classifica-se no circulante, apos os
subgrupos “outros créditos”.

A contabilizagdo das compras de itens do estoque deve ocorrer no momento da transmissao do
direito de propriedade dos mesmos. Geralmente, tal momento ocorre na entrada fisica dos bens no
estabelecimento. Existem estoques que, mesmo nao estando fisicamente presentes no local, devem ser
contabilizados, como por exemplo, matérias-primas que foram remetidas pelo fornecedor, por conta e
ordem do cliente, a terceira empresa que efetuard industrializagdo dos referidos materiais.

Os estoques estdo representados basicamente por: mercadorias para revenda, produtos acabados,
produtos em elaboragdo, matérias-primas, almoxarifado, importacdes em andamento e adiantamentos a
fornecedores de estoques, observando-se que serdo também considerados: os itens existentes fisicamente
em estoques, excluindo-se aqueles que estdo fisicamente na empresa, mas ndo sdao de propriedade da
empresa, tais como aqueles recebidos em consignacao, para conserto, remessa para industrializagado etc.

Os estoques apresentam a seguinte composicao:

a) Estoques de produtos em formacdo e em elaboragdo: avaliado pelo valor dos custos dos
insumos aplicados, pois durante o periodo de formagao sao alocados os custos com mao-
de-obra, materiais diretos, tais como, adubos, calcarios, produtos quimicos e bioldgicos,
defensivos agricolas, combustiveis, lubrificantes e outros, € uma parcela proporcional das
despesas gerais indiretas de fabricagdo com base na capacidade operacional normal para
levar cada produto a sua atual condicao e localizagao;

b) Estoque de producao propria de produtos agropecudrios e industrializados: os produtos

acabados sdo avaliados pelo custo médio de producao, alocados os custos incorridos com a
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producao e fabricacdo, como mao-de-obra, matéria-prima, materiais diretos tais como,
adubos, calcarios, produtos quimicos e biologicos, defensivos agricolas, combustiveis,
lubrificantes, embalagens, ragdes, medicamentos e outros € uma parcela proporcional das
gastos gerais indiretos de fabricagdo com base na capacidade operacional normal para levar
cada produto a sua atual condigao e localizacao;

c) Estoque de materiais de embalagem e acondicionamento: utilizados no processo de
industrializacdo e beneficiamento dos produtos de producao propria, e avaliado pelo valor
do custo médio ponderado de aquisi¢ao;

d) Estoque de produtos em armazém geral de terceiros: avaliado pelo valor do custo médio de
producdo no momento da remessa para estocagem;

e) Estoque de produtos em poder de terceiros para industrializagdo ou beneficiamento:
avaliado pelo valor do custo médio de producdo no momento da remessa para
industrializa¢do ou beneficiamento;

f) Estoque de almoxarifados (materiais de consumo): avaliado pelo custo médio de aquisi¢ao.

11 Demonstracoes Contabeis (ou Demonstracoes Financeiras)

Para fins de atendimento dos usuarios da informagao contabil, a entidade devera apresentar suas
demonstragdes contdbeis (também usualmente denominadas "demonstragdes financeiras") de acordo
com as normas estabelecidas pelos 6rgaos reguladores.

Segundo o IBRACON (NPC 27), "as demonstragdes contabeis sdo uma representacdo monetaria
estruturada da posicao patrimonial e financeira em determinada data e das transacdes realizadas por uma
entidade no periodo findo nessa data. O objetivo das demonstragdes contabeis de uso geral ¢ fornecer
informacgdes sobre a posicao patrimonial e financeira, o resultado e o fluxo financeiro de uma entidade,
que sdo Uteis para uma ampla variedade de usuarios na tomada de decisdes. As demonstragdes contabeis
também mostram os resultados do gerenciamento, pela Administragdo, dos recursos que lhe sdo
confiados."

Tais informagdes, juntamente com outras constantes das notas explicativas as demonstragoes
contabeis, auxiliam os usuarios a estimar os resultados futuros e os fluxos financeiros futuros da

entidade.

12 Componentes
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Um conjunto completo de demonstragdes contabeis inclui os seguintes componentes:

1. balango patrimonial;

2. demonstracao do resultado;

3. demonstragdo das mutagdes do patrimonio liquido;
4. demonstracao dos fluxos de caixa;

5. notas explicativas, incluindo a descri¢do das praticas contabeis.

13 Comparacao das Demonstra¢oes Contabeis

De acordo com o § 1° do artigo 176 da Lei n°® 6.404/76, as demonstragdes de cada exercicio serdo
publicadas se necessario com a indicagdo dos valores correspondentes das demonstragdes do exercicio

anterior.

13.1 Balanco Patrimonial

Conforme Lei n° 6.404/76 (artigos 176 a 182 e artigo 187) e Normas Brasileiras de
Contabilidade, o Balanco Patrimonial ¢ constituido pelo Ativo, pelo Passivo e pelo Patrimonio Liquido.

O Ativo compreende os bens, os direitos e as demais aplicagdes de recursos controlados pela
entidade, capazes de gerar beneficios econdmicos futuros, originados de eventos ocorridos.

O Passivo compreende as origens de recursos representados pelas obrigacdes para com terceiros,
resultantes de eventos ocorridos que exigirdao ativos para a sua liquidacao.

O Patrimoénio Liquido compreende os recursos proprios da empresa, e seu valor € a diferenca
positiva entre o valor do Ativo e o valor do Passivo. Quando o valor do Passivo for maior que o valor
do Ativo, o resultado ¢ denominado Passivo a Descoberto. Portanto, a expressao Patrimonio Liquido

deve ser substituida por Passivo a Descoberto.

13.2 Demonstracao de Resultado

O artigo 187 da Lei n° 6.404/76 instituiu a Demonstracdo do Resultado do Exercicio.
A Demonstracdo do Resultado do Exercicio tem como objetivo principal apresentar de forma
vertical resumida o resultado apurado em relacao ao conjunto de operagdes realizadas num determinado

periodo, normalmente, de doze meses.


http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/balancopatrimonial.htm
http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/demonstracaodoresultado.htm
http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/demonstmutapl.htm
http://www.portaldecontabilidade.com.br/tematicas/ademonstracaodosfluxos.htm
http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/notasexplicativas.htm
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/contabil/lei6404_1976.htm
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/contabil/lei6404_1976.htm
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/contabil/lei6404_1976.htm
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De acordo com a legislagdo mencionada, as empresas deverao discriminar na Demonstracao do

Resultado do Exercicio:

a)
b)

¢)

d)

g)

areceita bruta das vendas e servicos, as deducdes das vendas, os abatimentos e os impostos;
a receita liquida das vendas e servicos, o custo das mercadorias e servigos vendidos e o
lucro bruto;

as despesas com as vendas, as despesas financeiras, deduzidas das receitas, as despesas
gerais e administrativas, € outras despesas operacionais;

o lucro ou prejuizo operacional, as outras receitas e as outras despesas;

o resultado do exercicio antes do Imposto sobre a Renda e a provisao para o imposto;

as participacdes de debéntures, empregados, administradores e partes beneficiarias, mesmo
na forma de instrumentos financeiros, ¢ de instituicoes ou fundos de assisténcia ou
previdéncia de empregados, que ndo se caracterizem como despesa;

o lucro ou prejuizo liquido do exercicio e o seu montante por acao do capital social.

13.3 Demonstra¢cdo da Mutacgao do Patriménio Liquido

A elaboragdo da Demonstragdo das Mutagdes do Patriménio Liquido (DMPL) ¢ facultativa e, de

acordo com o artigo 186, pardgrafo 2°, da Lei das S/A, a Demonstragdo de Lucros ou Prejuizos

Acumulados (DLPA) podera ser incluida nesta demonstragao.

A DMPL uma demonstragdo mais completa e abrangente, ja que evidencia a movimentagao de

todas as contas do Patrimonio Liquido durante o exercicio social, inclusive a formacao e utilizagdo das

reservas ndo derivadas do lucro.

13.4 Demonstracao do Fluxos de Caixa

A DFC ¢ uma demonstracao do fluxo de caixa das entradas e saidas de recursos financeiros ou

dinheiro, em um determinado periodo de tempo em uma empresa. Ou seja, fluxo de caixa ¢

uma ferramenta empresarial que serve para controlar a movimentagao financeira de uma organizacao.

O fluxo de caixa ¢ a acumulagao de ativos liquidos em um determinado periodo e, portanto, ¢ um

importante indicador da liquidez de uma empresa.

13.5 Notas Explicativas


http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/demonstmutapl.htm
http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/pl.htm
http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/demonstlucrosprejacumulados.htm
http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/demonstlucrosprejacumulados.htm
http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/pl.htm

18

As Notas Explicativas sio complementos das demonstracdes contabeis, quadros analiticos ou
outras demonstragdes contabeis necessarias a plena avaliagdo da situagdo e da evolugdo patrimonial da

empresa.

A lein°® 6.404/76 enumera o minimo dessas notas e induz a sua ampliacao quando for necessario
para o devido "esclarecimento da situacdo patrimonial e dos resultados do exercicio". Nesse valor
minimo incluem-se a descricdo dos critérios de avaliagdo dos elementos patrimoniais e das praticas
contabeis adotadas, dos ajustes dos exercicios anteriores, reavaliagcdes, Onus sobre ativos, detalhamento

das dividas de longo prazo, do capital e dos investimentos relevantes em outras empresas, eventos

subsequentes importantes apos a data do balango etc.

14 Modelos de Documentos Fiscais (fornecedores)

Documento fiscal Modelo COD SAFI
Nota fiscal eletronica (DANFE) Modelo 55 55
Nota fiscal eletronica servigo (municipal) Modelo 60 60
Nota fiscal conhecimento transporte eletronico (DACTE) Modelo 57 64
Nota fiscal conhecimento transporte eletrénico (DACTE OS) Modelo 67 70
Nota fiscal Modelo 01 01
Nota fiscal de venda ao consumidor Modelo 02 15
Nota fiscal de servigo Modelo U 13
Cupom fiscal Modelo ECF 10
Nota fiscal energia elétrica Modelo 06 00
Nota fiscal de servigo de comunicagao Modelo 21 21
Nota fiscal de servico de telecomunicacoes Modelo 22 51
Nota fiscal de servigo de transporte (intermunicipal) Modelo 07 22
Autorizacao de Carregamento Modelo 24
Bilhete de Passagem Aquaviario Modelo 14
Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem Modelo 15
Bilhete de Passagem Ferroviario Modelo 16
Bilhete de Passagem Rodoviario Modelo 13
Conhecimento Aéreo Modelo 10
Conhecimento de Transp. Ferroviario de Cargas Modelo 11
Conhecimento de Transp. Aquaviario de Cargas Modelo 09
Conhecimento de Transp. Rodoviario de Cargas Modelo 08
Despacho de Transporte Modelo 17
Manifesto de Carga Modelo 25
Nota Fiscal de Produtor Modelo 04
Ordem de Coleta de Carga Modelo 20
Resumo Movimento Didrio Modelo 18


https://pt.wikipedia.org/wiki/Demonstra%C3%A7%C3%B5es_cont%C3%A1beis
https://pt.wikipedia.org/wiki/Demonstra%C3%A7%C3%B5es_cont%C3%A1beis
https://pt.wikipedia.org/wiki/Lei_6.404/76
https://pt.wikipedia.org/wiki/Resultado_do_exerc%C3%ADcio
https://pt.wikipedia.org/wiki/Elementos_patrimoniais
https://pt.wikipedia.org/wiki/Ativo
https://pt.wikipedia.org/wiki/Balan%C3%A7o
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14.1 Nota Fiscal Eletronica (DANFE)

A Nota Fiscal Eletronica (NF-e) ¢ o documento fiscal utilizado para a aquisi¢ao de bens ou
mercadorias mediante processo licitatorio.

O Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE) ¢ uma representacao grafica da NF-

No momento do recebimento do bem ou mercadoria, deve-se verificar se todos os campos do
DANFE foram preenchidos corretamente, sem rasuras ou informacgdes incompletas. Exemplo: CNPJ,
inscrigdo estadual, razdo social, descri¢ao dos produtos, quantitativos e valores individuais e totais.

Se faz necessario também efetuar a validacdo da nota fiscal eletronica, através do portal

http://nfe.sef.sc.gov.br/, para que ndo ocorra pagamentos de notas fiscais canceladas.

Para o seu lancamento no SAFI, deve-se utilizar o c6digo 55 para o tipo de lancamento. Ao
selecionar este codigo sera possivel langar a sua chave eletronica.

O CFOP utilizado para compra de material para uso ou consumo ¢ o 1.556 para empresas
estabelecidas no Estado de Santa Catarina e CFOP 2.556 para as empresas estabelecidas fora do Estado
de Santa Catarina.

Quando ocorrer compra de bem para o ativo imobilizado, o CFOP serd o 1.551 para empresas
estabelecidas no Estado de Santa Catariana e CFOP 2.551 para empresas estabelecidas fora do Estado
de Santa Catarina.

Algumas empresas que prestam servico para a Epagri, possuem autorizacdo para utilizar o

DANFE. Para estes casos, aquisi¢ao de servico tributado pelo ISQN o CFOP ¢ o0 1.933 ou 2.933.

14.2 Nota Fiscal de Servico e Nota fiscal de Servico Eletronica

Para acobertar as operacdes de aquisicao de servigos, os documentos fiscais serao Nota Fiscal de
Servico Eletronica (NFS-e) ou ainda Nota Fiscal de Prestacao de Servico (NFPS).

Caso o prestador de servigo ndo tenha nota fiscal propria, devera solicitar Nota Fiscal Avulsa de
Servigos junto a prefeitura municipal do local de prestagcdo do servico.

E preciso verificar o enquadramento fiscal do fornecedor através do portal

http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/ e atualizar seu cadastro no SAFI sempre que

necessario. Uma vez que, dependendo do tipo de empresa e/ou ainda o servigo que foi prestado, havera
retencao de tributos.

Para entrada de servicos, o CFOP utilizado ¢ 8.001.


http://nfe.sef.sc.gov.br/
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/
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14.3 DACTE — Nota Fiscal de Conhecimento de Transporte Eletronica

Esta nota substitui as antigas notas de conhecimento de transporte intermunicipal e interestadual.

E utilizada para transporte de mercadorias.

14.4 DACTE OS - Nota Fiscal de Conhecimento de Transporte e ou Servicos

Nota fiscal utilizada para transporte de pessoas intermunicipal e ou interestadual. Este tipo de
nota substituira as notas fiscais de transporte.

A Epagri costuma contratar empresas de transporte para eventos e excursdes. Se for um
deslocamento intermunicipal, devera pedir este tipo de nota. Porém, se o evento se localizar na mesma
cidade do deslocamento, devera pedir entdo uma nota fiscal de servigo.

O CFOP para este tipo de operagdo ¢ o 1.356 ou 2.356.

14.5 Nota Fiscal

Utilizada para adquirir produtos ou servigos. Utiliza-se 0 CFOP 1.556 ou 2.556 para produtos e
0 1.933/2.933 para servigos.

Nao ¢ permitida o uso desse documento para processos aquisitivos que tenham origem de
contratos e/ou processos licitatorios.

Seu preenchimento deve ser correto, ndo devendo ter rasuras em nenhum dos campos da nota

fiscal.
14.6 Nota Fiscal de Venda ao Consumidor — NFV
Apenas permitida para unidades da EPAGRI que ndo possuem Inscri¢do Estadual.
Nao ¢ permitida o uso desse documento para processos aquisitivos que tenham origem de

contratos e/ou processos licitatorios.

Seu preenchimento deve ser correto nos campos obrigatorios € ndo devendo ter rasuras ou cores de tinta

de canetas diferentes.
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O CFOP para esta operagdo ¢ 1.556 ou 2.556.

14.7 Cupom Fiscal

Apenas permitido para unidades da EPAGRI que ndo possuem Inscri¢ao Estadual.
Nao ¢ permitida o uso desse documento para processos aquisitivos que tenham origem de
contratos e/ou processos licitatorio.

O CFOP para esta operagdo ¢ 1.556 ou 2.556

14.8 Nota Fiscal de Transporte

A Nota Fiscal de Transporte devera ser utilizada para transporte de pessoas intermunicipal € ou
interestadual.
Se a empresa ndo for optante do simples nacional, deve conter no corpo da nota fiscal a
percentagem do recolhimento do ICMS e o valor do ICMS.
Se houver destaque de INSS no corpo da nota fiscal, é obrigacdo da EPAGRI realizar o seu
recolhimento.

Para esta operacdo o CFOP utilizado ¢ 1.356 ou 2.356.

15 Emissao de Notas Fiscais da EPAGRI

Somente serd permitida a prestacdo de servico ou a venda de produto com o pagamento
antecipado, que podera ser realizado através de dinheiro, cheque do portador ou pagamento de boleto
bancério.

As vendas a prazo somente serdo permitidas mediante a existéncia de contrato que respalde a
operagao.

Para a emissdo da nota fiscal propria da Epagri, as unidades deverdo preencher os campos
pedidos, destacando os impostos se houver.

Ressalta-se que com relagdo ao ICMS ocorrem diferentes situagdes tributarias, entretanto, estas
situagdes deverdo vir destacadas na nota fiscal, por exemplo: na venda de leite fresco, 0 mesmo ¢ isento

conforme o RICMS/SC. Na nota fiscal devera constar: “Isento do ICMS/SC conforme artigo 10, inciso
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I, Anexo 2 — RICMS/SC”. Estas informacdes poderao ser escritas no campo “dados adicionais”, nao

havendo espago no corpo da nota fiscal.



