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DELIBERAGAO DEX n° 02/2026 Florianépolis, 13 de abril de 2026.

4

A Diretoria Executiva da Empresa de Pesquisa Agropecuaria e Extensao Rural de
Santa Catarina - Epagri, no uso de suas atribui¢des, com fundamento nos artigos
54 e 60 do Estatuto Social e Decreto estadual n® 640, de 2024, que institui o Cartao
de Pagamento do Estado de Santa Catarina (CPESC) como um instrumento
moderno e transparente de execugdo orgamentaria, utilizando-se do regime de
adiantamento, e arts. 7° a 19, 45 a 47 e Anexo | da Instrucdo Normativa n°
TC-33/2024;

DELIBERA:

Art. 1° Regulamentar a concesséo, utilizagdo e os procedimentos de prestagéo de
contas do Cartdo de Pagamento do Estado de Santa Catarina — CPESC (anexo).

Art. 2° Esta Deliberagao se aplica exclusivamente a disponibilizagdo do regime de
adiantamento para a utilizacdo do CPESC na Epagri.

Art. 3° Os efeitos desta Deliberagdo passam a vigorar a partir de publicagao.

Dirceu Leite Fabricia Hoffmann Maria
Presidente Diretora Administrativo Financeira
(Assinatura Digital) (Assinatura Digital)
Andreia Meira Gustavo Gimi Santos Claudino
Diretora de Ensino Agrotécnico Diretor de Extensédo Rural e Pesqueira
(Assinatura Digital) (Assinatura Digital)

Jurandi Teodoro Gugel
Diretor de Desenvolvimento Institucional
(Assinatura Digital)
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NORMA DE CONCESSADO,
UTILIZACAO E OS PROCEDIMENTOS
DE PRESTACAO DE CONTAS DO
CARTAO DE PAGAMENTO DO
ESTADO DE SANTA CATARINA -
CPESC
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TiTULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° O CPESC tem a finalidade de atender o gestor quanto as necessidades
urgentes e inadiaveis, extraordinarias, imprevisiveis, para aquisicdo de materiais
gue nao possam submeter-se ao regime normal de execugao da despesa.

§ 1° Entende-se por regime normal de execugcdo da despesa aquela realizada
através de solicitacdo de empenho, liquidagdo e solicitacdo de pagamento que
possa ser programada e contratada mediante processo de licitagao, dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo.

§ 2° A unidade deve planejar a aquisigao de bens, materiais (expediente, higiene,
limpeza, etc.), equipamentos de uso frequente, levando em conta a previsao de
gastos para o exercicio, e inclui-las no Plano Anual de Contratagées da Epagri
(PACE), a fim de que sejam licitadas em tempo habil, evitando o fracionamento e a
utilizagao indevida do CPESC.

TiITULO i )
DA CONCESSAO DO CARTAO

Art. 2° Os adiantamentos de recursos concedidos por modalidade de cartao serao
vinculados apenas a 01 (um) CPF por empregado.

Art. 3° Os cartdes de pagamento CPESC poderao ser emitidos para os gestores
(Gerentes, Chefes de Divisao de Gestao Administrativo e Financeiro, Chefes
de Centros de Treinamento) das unidades vinculadas.

Paragrafo unico. Nao podem ser portadores do cartdo:

| - Diretor-Presidente;

Il - Diretor Administrativo-Financeiro;

Il - Gestor do Departamento Estadual de Gestado Econdmico Financeira;

IV - Gestor do Departamento Estadual de Gestao Operacional; e

V - Chefe da Divisdao do Suprimento, responsavel pelo almoxarifado da
Epagri.

Art. 4° Nao podem receber recursos de adiantamento para o CPESC:
a) empregado responsavel pelo cartdo que possua 02 (dois)

adiantamentos sob sua responsabilidade em aberto (em fase de
aplicacao e/ou de apresentacao de prestagao de contas);

“
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b) empregado que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material
a ser adquirido, salvo se nao houver outro servidor ou empregado para
tal fim;

c) empregado que deixar de atender notificagcdo do Controle Interno e
Ouvidoria ou do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
(TCE/SC) para regularizar a prestacéo de contas;

d) empregado que esteja em atraso ou omissdo com prestacao de contas
de adiantamento do cartdo (CPESC);

e) empregado que estiver bloqueado por ndo atender diligéncia;

f) empregado que tiver prestacdo de contas reprovada em virtude de
desvio, desfalque, falta ou aplicacéo indevida dos recursos recebidos,
enquanto os valores n&o forem ressarcidos;

g) empregado que estiver respondendo processo administrativo de
qualquer natureza;

h) empregado que ndo comprovar que detém conhecimento atualizado da
legislacédo que rege o regime de adiantamento;

i) empregado que esteja afastado de suas fungdes por motivo de férias,
licengas ou demais motivos, incluindo outros afastamentos por saude;

j) empregado designado responsavel pelo almoxarifado da unidade; e

k) empregado sem vinculo empregaticio com o servigo publico estadual,
tais como: terceirizados, estagiarios, bolsistas, prestadores de servigo
voluntario, intercambistas e afins.

TiTULO 1lI
DA CONCESSAO DO RECURSO

Art. 5° A concessao do adiantamento levara em consideracdo a disponibilidade
financeira da unidade e as regras estabelecidas para a gestdo orgcamentaria
vigente.

Art. 6° O adiantamento de recursos através do cartdo corporativo consiste na
disponibilizagéo de valores ao empregado, sempre precedido de empenho, com a
finalidade de realizar despesas urgentes, inadiaveis, extraordinarias, imprevisiveis,
que néo possam se subordinar ao regime normal de execugao da despesa diante
da necessidade imediata de sua realizagao.

Paragrafo unico. Para utilizagdo do cartdo, a despesa deve apresentar
cumulativamente as seguintes caracteristicas:

a) urgente e inadiavel, extraordinaria ou imprevisivel, de uso
imediato: de carater eventual, excepcional, emergencial, que ndo pode
esperar pelo processo normal da despesa;
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b) de pequeno vulto: que nado ultrapasse, por documento fiscal, o valor
previamente estipulado pelo Departamento Estadual de Gestao
Econdémico Financeira (DEGEF), conforme o art. 10;

c) de pronto pagamento: aquela que é fornecida ou prestada no
momento da requisi¢ao/solicitacado, vedado o parcelamento.

TiTULO IV
DAS RESPONSABILIDADES DO PORTADOR

Art. 7° O detentor do cartdo é responsavel pela guarda, utilizagao e prestacao de
contas, além da adequada aplicagao dos recursos disponibilizados.

Art. 8° E proibida a transferéncia de responsabilidade; o uso é exclusivo do titular,
nunca de terceiros.

Art. 9° Em caso de furto, roubo ou perda do cartdo, seu responsavel devera
comunicar a Divisdo de Gestao Financeira (DGF) formal e imediatamente.

§ 1° Cada portador devera assinar digitalmente o Termo de Adesao (Anexo I) que
sera mantido no SGP-e EPAGRI 1462/2025 pela Divisdo de Gestao Financeira
(DGF).

§ 2° Cabera ao portador comunicar a DGF qualquer situagdo superveniente que o
impeca de utilizar o cartao corporativo.

TiTULOV
DOS LIMITES VALORES E PRAZOS

Art. 10. O limite anual de adiantamento para despesas com material sera de
R$17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) para itens diversos e ndo correlatos
para as Unidades Administrativas.

§ 1° Para despesas com objetos de mesma natureza, relativos a contratacées do
mesmo ramo de atividade e passiveis de serem agrupados ante sua similaridade
de género praticada no mercado, deve-se respeitar o limite previsto no § 2° do art.
95 da Lei federal n° 14.133/2021, por exercicio e para toda a Epagri (unidade
gestora).

e Atualmente, este valor esta limitado a R$13.098,41 (treze mil noventa
e oito reais e quarenta e um centavos) e sera reajustado
anualmente, de acordo com o decreto federal que regulamenta o § 2°
do art. 95 da Lei federal n°® 14.133/2021.
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§ 2° Considera-se “ramo de atividade” a linha de fornecimento registrada pelo
fornecedor quando do seu cadastramento no Cadastro de Fornecedores do
Governo de Santa Catarina, vinculada ao grupo-classe de materiais, servigos e
obras do Sistema de Materiais e Estoque (SME/NUC), da Secretaria de Estado da
Administracdo (SEA), conforme o Decreto estadual n° 30, de 2023, conforme a lista
disponivel no painel deste link.

§ 3° O limite individual para despesas é de R$1.760,00 (mil setecentos e sessenta
reais), sendo vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatdrio
para enquadramento ao valor estabelecido.

Art. 11. O prazo para aplicagao dos recursos sera de, no maximo, 90 (noventa)
dias corridos ap6s crédito na conta exclusiva para utilizacdo do cartdo CPESC.

Art. 12. A prestacdo de contas por parte do detentor do adiantamento devera ser
realizada em até 15 (quinze) dias corridos apds encerramento do prazo de
utilizacido dos recursos.

§ 1° O processo SGP-e com a prestagado de contas finalizada e a documentagao
fisica, também finalizada, devem ser enviadas para conferéncia da Supervisoria de
Prestacdo de Contas em até 15 (quinze) dias corridos apds o encerramento da
prestacao de contas.

§ 2° A nao observancia do prazo de prestagdo de contas sujeitara o detentor do
adiantamento a multa em favor da Epagri de 0,03% (trés centésimos por cento) ao
dia incidente sobre o valor do adiantamento.

§ 3° Os documentos que devem compor a prestacdo de contas de recursos
concedidos devem ser juntados em processo administrativo no SGP-e, conforme
arts. 24 a 29, com validagao de documentos por meio de assinatura, conforme
determina a IN TC n°® 33/2024, sendo que a prestacdo de contas sera considerada
devidamente finalizada somente apds a devida assinatura digital ou fisica dos
documentos.

TiTULO VI
DA REALIZAGAO DAS DESPESAS

Art. 13. A Divisao de Gestao Financeira enviara o cartdo ao portador, que assinara
digitalmente o Termo de Adesdo por meio do SGP-e EPAGRI 1462/2025,
confirmando o recebimento do cartio.

Art. 14. De posse do cartdo, o portador deve procurar a agéncia do Banco do Brasil
mais proxima para liberar o cartdo e cadastrar a senha.
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Paragrafo Unico. E necessario levar documento de identificacdo e o Termo de
Cadastro de Senha do Cartdo (Anexo lll) disponibilizado pela Divisdo de Gestéo
Financeira.

Art. 15. Para utilizar o cartdo, a operacdo escolhida devera ser CREDITO, em
estabelecimentos afiliados a bandeira VISA.

Art. 16. E vedado saque, débito ou transferéncias.

Art. 17. Os documentos fiscais devem, obrigatoriamente, ser emitidos contra o
CNPJ e razao social com os dados das unidades vinculadas.

Art. 18. As notas devem ser emitidas no mesmo dia de pagamento.

§ 1° As notas fiscais ou equivalentes devem ser certificadas/atestadas pelo
responsavel do cartdo corporativo, ndo podendo ser delegada a outrem.

§ 2° Nao serao aceitos, nas prestagdes de contas, documentos fiscais com data de
emissao posterior a data de utilizagao do cartdo (data do pagamento).

§ 3° O descumprimento do disposto no § 1° ensejara a devolugdo do valor
creditado no cartdo, mediante depdsito bancario identificado a Epagri.

Art. 19. Somente serdo aceitas despesas veiculares que ndo possam ser
submetidas ao processo de contratacdo convencional por meio de contrato de
manutengao veicular.

Paragrafo unico. As demais despesas com veiculos deverao conter a informacéao
da placa e quilometragem registrada no hodémetro (quilometragem) no documento
fiscal.

Art. 20. Somente serdo aceitos recibos quando o contribuinte estiver
comprovadamente desobrigado a emitir documento fiscal, na forma da legislagao
vigente.

Paragrafo unico. O recibo contera, no minimo, a descricao precisa e especifica dos
servigos prestados, o nome, o0 endereco, o numero do documento de identidade e
do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do emitente, o valor pago (numérico e por
extenso) e a discriminagao das deducdes efetuadas, se for o caso.
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TiTULO VII
DO ESTABELECIMENTO DA NATUREZA DOS GASTOS PERMITIDOS

Art. 21. E proibida a aquisicdo de material permanente (patriménio) com o Cartao
de Pagamento do Estado de Santa Catarina — CPESC, bem como dos itens
listados no Anexo V.

§ 1° Para fins desta deliberacdo, considera-se material permanente qualquer item
gue possua as seguintes caracteristicas:

| - durabilidade: utilizagao por periodo superior a 1 (um) ano;
II - valor significativo: custo elevado que requer registro como ativo fixo;

Il - ndo consumo imediato: ndo se esgota ou consome com O USO
continuo;

IV - registro contabil: deve ser registrado como bem patrimonial da
Epagri.

§ 2° Exemplos de material permanente incluem, mas nao se limitam a:

a) equipamentos de escritério, como computadores, impressoras,
scanners e moveis;

b) equipamentos de tecnologia e comunicagdo, como servidores,
roteadores, switches e sistemas de videoconferéncia;

c) veiculos, incluindo carros, caminhdes e motocicletas;

d) maquinas e ferramentas, como maquinas agricolas e equipamentos
industriais;

e) infraestrutura, como sistemas de ar condicionado, aquecedores e
equipamentos de seguranca.

Art. 22. E proibida a contratacdo de servigos de pessoa fisica ou juridica com o
CPESC.

Art. 23. E proibido o pagamento de tributos (impostos, contribuicdes) com o
CPESC.
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TITULO VIII
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 24. Para cada prestacéo de contas do cartdo CPESC sera aberto um processo
SGP-e individual por portador.

Paragrafo unico. O processo administrativo da prestacdo de contas devera ser
cadastrado com o Assunto 1275 e Classe 38 e devera conter os documentos
conforme segue:

a) Pedido de Adiantamento de Fundo Fixo liberado;

b) Solicitagdo de Compras Cartdo CPESC justificando a aquisi¢ao urgente
(Anexo IV);

c) Prestacao de contas contendo Relatorios de Prestagcao de Contas SAFI
e CPESC, documentos fiscais comprobatérios das despesas e
Solicitagdo de Pagamento SAFI;

d) Oficio emitido ao Banco do Brasil solicitando devolugdo da conta
CPESC do saldo remanescente do cartdo e comprovante da
transferéncia;

e) Relatdrio de Prestagao de Contas do Fundo Fixo SAFI;

f) Extrato da Nota de Empenho SIGEF;

g) Parecer Técnico fundamentado da Supervisoria de Prestagdo de
Contas;

h) Parecer do Controle Interno.

Art. 25. Os saldos remanescentes do adiantamento serdo devolvidos via oficio
(Anexo Il) inserido no respectivo processo SGP-e de prestagao de contas, sendo
que o oficio deve ser assinado digitalmente via SGP-e por dois ordenadores de
despesa e, posteriormente, enviado para o Banco do Brasil via e-mail com coépia
para a Divisdo de Gestao Financeira.

Art. 26. O documento fiscal devera ser langado e confirmado no sistema SAFI em
até 4 (quatro) dias Uteis apds a data de emisséo.

Art. 27. A prestagdo de contas devera ser realizada em até 15 (quinze) dias
corridos apo6s encerramento do prazo de utilizagdo dos recursos e encaminhada
para a Sede de forma impressa com documentos originais, de acordo com a ordem
€ Composicao a seqguir:
a) Pedido de Adiantamento de Fundo Fixo liberado;
b) Prestagao de contas contendo Relatérios de Prestagdo de Contas SAFI
e CPESC, documentos fiscais comprobatérios das despesas e
Solicitagdo de Pagamento SAFI;
c) Oficio emitido ao Banco do Brasil solicitando devolugdo da conta
CPESC do saldo remanescente do cartdo e comprovante da
transferéncia;
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d) Relatério de Prestagao de Contas do Fundo Fixo SAFI.

Art. 28. Caso a prestagdao de contas apresente alguma despesa irregular ou nao
permitida, podera ser solicitada, a qualquer tempo, a devolucédo do valor creditado
no cartdo, mediante depdsito bancario identificado a Epagri.

Art. 29. A anadlise da prestagdo de contas sera realizada conforme os
procedimentos dos arts. 18 a 23 do Decreto estadual n°® 640, de 2024, ou norma
que vier a substitui-lo, mediante parecer técnico fundamentado da Supervisoria de
Prestacado de Contas do DEGEF e, apés, parecer do Controle Interno e Ouvidoria.

TITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. A utilizacdo dos cartdes CPESC sera sujeita a auditorias periddicas
realizadas pela Auditoria Interna da Epagri, a fim de assegurar a conformidade e
eficacia da utilizacdo dos recursos, de acordo com esta deliberagcdo e outras
normativas aplicaveis.

Art. 31. Constitui infragdo grave utilizar o regime de adiantamento em razéo de
falhas de planejamento de contratagcbes regulares precedidas de licitagdo ou de
processo de contratacao direta.

Paragrafo unico. Todo agente publico devera dar ciéncia imediata e formal a
autoridade administrativa superior e ao Controle Interno e Ouvidoria sobre a
ocorréncia de irregularidade ou ilegalidade que dé ensejo a adoc¢ao de providéncias
administrativas ou instauragao de tomada de contas especial, conforme o caso.

Art. 32. O ndo cumprimento das disposi¢des desta deliberagao sujeitara o portador
do cartdo as penalidades previstas na legislacédo vigente, além de outras sancdes
administrativas que a Epagri julgar necessarias.

Art. 33. Os casos omissos serdo tratados pela Diretoria Executiva da Epagri.

Art. 34. Esta Deliberagao entra em vigor a partir de sua publicagédo na intranet.
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Anexo | — Termo de Adesao Cartao CPESC
Modelo de Termo de Adeséo do Cartdo CPESC
TERMO DE ADESAO E RESPONSABILIDADE PARA SOLICITACAO E USO DO
CARTAO DE PAGAMENTO DO ESTADO DE SANTA CATARINA (CPESC)

Conforme o Decreto estadual n° 640, de 2024, e a Portaria SEF n° 312, de 2024,

que regulamentam o CPESC.

Identificacao do(a) empregado publico(a)

Nome:

E-mail
Matricula: institucional:
Centro de Custo: ( X ) material () servico

Unidade da Epagri:

Declaracao de ciéncia do empregado(a) publico(a)

Eu,

que:

, DECLARO, sob as penas da lei,

e Estou CIENTE das regras estabelecidas no Decreto estadual n® 640, de 2024, e na
Portaria SEF n° 312, de 2024 e que os recursos concedidos pelo CPESC tém a

finalidade de realizar despesas excepcionais que, por sua natureza ou urgéncia,
nao possam se subordinar ao processo normal de aquisi¢cdes, sendo que despesas
planejaveis devem ser contratadas por licitagao.

e NAO PODEREI receber o aporte de recursos pelo CPESC se estiver nas seguintes
situagoes impeditivas listadas abaixo:

responsavel por 2 adiantamentos em fase de aplicacdo e/ou de apresentacéo de
prestacédo de contas;

em atraso com qualquer prestacado de contas de adiantamentos;

afastado do trabalho por ocasido de férias, licengas ou outros afastamentos
eventuais ou nao;

estiver ocupando fungdes de ordenador de despesas, gestor financeiro ou
responsavel pelo almoxarifado;

estiver respondendo a processo administrativo;

estiver declarado em alcance (deixar de atender a notificagdo do Controle Interno
ou do TCE/SC para regularizar a prestagao de contas; omisso no dever de prestar
contas; com CPESC bloqueado por n&o atender diligéncia; com contas reprovadas
por desvio, desfalque, falta ou aplicagcdo indevida dos recursos recebidos,
enquanto os valores n&o forem ressarcidos).

NAO PODEREI utilizar os recursos do adiantamento pelo CPESC para:

cobrir despesa realizada fora do prazo de aplicacao;

aplicar em despesa diversa daquela autorizada no ato de concesséo e na nota de
empenho;

pagar despesas maiores do que as quantias ja adiantadas;

adquirir bens e materiais com o objetivo de formar estoque;

realizar despesas com aquisigao de equipamento, material permanente e obras e
servicos de engenharia classificados como investimentos;
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e realizar servigos diversos contratados com pessoa fisica ou microempreendedor
individual (MEI);

e pagar obrigacdes tributarias e contributivas, exceto retengbes em servigos
contratados por meio do adiantamento.

e Fico obrigado a:

e Seguir as regras estabelecidas no Decreto estadual n® 640, de 2024, e na Portaria
SEF n° 312, de 2024, e na regulamentagdo interna da Epagri, e aplicar
regularmente os recursos recebidos;

e Nao transferir a responsabilidade do uso do cartdo para terceiros;

e Guardar e utilizar o CPESC visando o interesse publico e nos limites definidos na
proposta de concesséao de crédito;

e Acompanhar as decisbes de como sera investido o recurso;

e Ser responsavel legal pelo uso indevido do recurso no CPESC;

e Abrir boletim de ocorréncia (BO) e enviar copia a Divisdo de Gestédo Financeira do
DEGEF nos casos de roubo, furto, perda ou extravio do cartdo com a maxima
brevidade;

e Comunicar o término da validade do cartdo a Divisdo de Gestdo Financeira do
DEGEF;

e Observar as orientagdes do Controle Interno e Ouvidoria e CGE/SC,;

e Permanecer portador do cartdo durante todo o periodo de utilizagdo do recurso;

e Aplicar os recursos e prestar contas dentro dos prazos legais, sob pena de multa.

Solicitacao de adesao

Solicito autorizagdo para firmar TERMO DE ADESAO E RESPONSABILIDADE PARA
USO E SOLICITACAO DO CPESC, tendo em vista que o empregado(a) publico(a)
interessado(a) atende a todas as condi¢des deste termo.

Data da assinatura digital

Empregado(a) publico(a): (assinado digitalmente)
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Governo do Estado de Santa Catarina
Secretaria de Estado da Agricultura e Pecuaria

Empresa de Pesquisa Agropecuaria e Extensao Rural de Santa Catarina

Anexo Il - Modelo de oficio para devolugao de saldo de empenho nao

utilizado
Modelo de oficio para devolugédo de saldo de cartdo CPESC

"

%" Governo do Estado de Santa Catarina

Secretaria de Estado da Agricultura e Pecuaria
Epagn Empresa de Pesquisa Agropecuaria e Extensdo Rural de Santa Catarina

Oficio Epagri/DEGEF n° XX/2025 Florianopolis, 01 de Janeiro de 2025.

Prezado Senhor Sérgio,

Cumprimentando-o cordialmente, solicito a providéncia abaixo em relagao ao
Cartdo CPESC n° 1234.XXXX.XXXX.5678, nota de empenho 2025NE000000, do
suprido Nome Portador, CPF 123.456.789-00, da Unidade Administrativa Epagri —
Empresa de Pesquisa Agropecudria e Extensdo Rural de Santa Catarina, CNPJ
83.052.191/0001-62:

1) Recolhimento da conta corrente 801133-8 CPESC EPAGRI, do valor
remanescente de R$ 1.000,10 (mil reais e dez centavos), para crédito na
conta Arrecadacao da EPAGRI — BB - Agéncia 3582-3, Conta Corrente

949001-9.
Atenciosamente,
Ordenador Primario Ordenador Secundario
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
Ao Senhor

Sérgio Aristides Slongo
Gerente de Relacionamento Setor Publico
Banco do Brasil S.A. - Agéncia 3582-3
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Governo do Estado de Santa Catarina
Secretaria de Estado da Agricultura e Pecuaria

Anexo lll - Cadastro Senha Cartao CPESC

Empresa de Pesquisa Agropecuaria e Extensao Rural de Santa Catarina

Modelo de documento para cadastro de senha do cartdo CPESC em agéncias

bancarias do Banco do Brasil

Cartado de Pagamentos do Estado de Santa Catarina - CPESC
Cadastramento de Senha do Portador

Prezado(a) gestor(a),

BENEFICIARIO:
CPF:

Informamos que a EPAGRI UG: 440023-1 solicitou ao Banco do Brasil a criagéo do
seu Cartéo de Pagamento do Estado de Santa Catarina - CPESC.

Para que a geragdo do plastico seja possivel, pedimos que comparega a qualquer
agéncia do Banco do Brasil para a criagdo de sua senha de uso do Cartdo CPESC, portando
os seguintes documentos:

° Copia impressa deste comunicado;
CPF (original);
Documento de identificagdo com foto (original).

Ap0s a criagdo da senha, o cartdo sera gerado e encaminhado para a Agéncia Setor
Publico Santa Catarina em até 15 dias. A retirada do mesmo sera realizada por representante
cadastrado para o 6rgédo/UG, bem como seu encaminhamento ao portador. Reforgamos que
tanto o desbloqueio do Cartdo quanto sua utilizacdo sé serdo possiveis mediante a
impostagao de sua senha, que é pessoal e ndo deve ser transferida ou compartilhada.

Seguem, abaixo, orientagdes para cadastramento de senha a serem repassadas ao
funcionario(a) responsavel pelo atendimento no Banco do Brasil S/A.

Atenciosamente,

ASSINATURA

INSTRUGOES PARA CADASTRAMENTO DE SENHA DO CARTAO CPESC AO FUNCIONARIO RESPONSAVEL PELO
ATENDIMENTO NO BANCO DO BRASIL:

Senhor(a) funcionario(a), para cadastramento de senha do Cartdo CPESC, favor proceder conforme abaixo, apds
identificagdo positiva do cliente:

1) Acesse o cadastro do cliente, opgé@o operagdes no Brasil (aplicativo Clientes 01.01.17) e identifique a CONTA
CORRENTE PJ COMUM vinculada a Agéncia 3582-3;

2) Consulte a titularidade do Cartdo PJ através da transacédo TAD/TCX TR 021, informando a Agéncia 3582 - 3
e Conta vincu[ada ao CARTAO CPESC (consultada conforme item 1) e o CPF do portador. Apds a Mensagem “FIM
DA TRANSAGAOQ”, selecionar F3 para abrir a fita detalhe. A titularidade sera o namero abaixo da coluna TITULAR.

3) Acesse a TRANSAGAO 007 do TAD/ TCX, opgédo “0 - Correntista”, tecle ENTER. A seguir, informe dados
abaixo:

a) Informe a Agéncia 3582-3 e a conta corrente vinculada ao CARTAO CPESC (consultada conforme item 1).
Atentar que ndo deve ser informada a agéncia/conta do(a) PF portador(a) do cartao;

b) Informe a Titularidade de Cartdo PJ (consultada conforme item 2).

Os procedimentos acima estdo no Passo a Passo das Transagdes de Senhas - TAD/TCX, conforme IN 418-2,
item 1. Em caso de duvidas, favor contatar o Mercado Pessoa Juridica da Superintendéncia Jurisdicionante.
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Anexo IV - Solicitagao de Compras Cartao CPESC
Modelo de qocumento para solicitagdo de compras urgentes com o cartdo CPESC

%Gw&mn do Estado de Santa Catarina
% Secretaria de Estado da Agricultura & Pacuaria

EpagriEmpresa de Pesquisa Agropecudria e Extensdo Rural de Santa Catarina

SOLICITAC.E.D DE COMPRA URGENTE DE MATERIAIS

Unidade Requisitante:

Previsdo de

Quant. |Discriminagdo do{s) Material{is) efou Servigo(s) Custo R$

Total

Motivo da despesalurgéncia {razées que impedem utilizar o processo normal de contratagio):
embasar detalhadamente a situagdo que motiva a aquisigdo com urgéncia; ndo & apenas uma
descrigdo do produto que esta sendo adquirido.

Fundamento legal:
|| Despesa urgente & inadiavel: art. 3°, I, do Decreto estadual n* G40/2024; efou
| | Despesa de pequeno vulbo: art. 3%, 11l do Decreto estadual n® G40/2024.

Indisponibilidade dos itens:

Mome responsavel

Declaro que no almoxarifade da unidade ndo temos os = :
Fungao responsavel

itens acima listados disponiveis cu que a unidade ndo
possui almoxarifado.

{documento assinado digitalmente)

Mome responsavel

Declaro que ndo possuimos nesta unidade fornecadar Fungdo responsdvel

contratado ou regisirado em ata de registro de pregos
para os itens acima listados.

{documento assinado digitalmente)

Solicitante:

(documento assinado digitalmente)
Nome responsavel
Fungso responsavel

LocaltSC, 01/01/2025.

) ) | p,
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Anexo V - Lista exemplificativa de materiais proibidos e permitidos

Pela regra geral, as aquisicbes de material de consumo deverao ser realizadas
mediante planejamento de compras durante o exercicio financeiro e licitadas.

Antes de adquirir o material de consumo solicitado, o suprido devera se certificar
de sua auséncia no almoxarifado da unidade e, em se confirmando, comunicar
formalmente o setor de compras para providenciar a licitagao para atender a sua
demanda.

O material de consumo adquirido devera suprir qualitativamente e
guantitativamente a necessidade da unidade solicitante, sendo proibida a
aquisicao de material permanente com recursos do CPESC.

A seguir listamos alguns exemplos de materiais proibidos e permitidos (rol
exemplificativo). A listagem abaixo ndo afasta a necessidade justificativa e
contextualizagdo de que a despesa € urgente, inadiavel, extraordinaria e
imprevisivel no caso concreto.

Caso persistam duvidas, a unidade pode consultar o DEGEF, conforme o Manual
do CPESC, aprovado pela Portaria SEF n°® 312/2024.

Material Permanente Material De Consumo

PROIBIDO PERMITIDO

Computadores Combustiveis e lubrificantes

Mesas, cadeiras e armarios Material farmacolégico e hospitalar

Aparelhos de ar-condicionado Material de limpeza

Aquecedores e ventiladores Material de copa de cozinha

Bebedouro Material de expediente

Veiculos de qualquer natureza Material de construgdo

Telefones e aparelhos de fax Pequenas ferramentas

Geladeiras, fogdes, fornos de Material para manutencao

micro-ondas corretiva de veiculos

Projetores Material para atividades educacionais

Fonte: Santa Catarina (2024, p. 13).
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Conforme estabelece o Manual do CPESC, ficam detalhadas as despesas
autorizadas ou proibidas com o CPESC no ambito da Epagri, conforme os quadros
abaixo:

PROIBIDG [ pemmoo
Quaisquer despesas com Materiais elétricos e eletronicos
festividades (festas e fim de ano, (adaptadores, benjamins, bocais,
aniversario de autoridades, calhas, capacitores e resistores,
homenagens a autoridades, chaves de ligagcao, chuveiro ou duchas
brindes etc.), na forma da Lei elétricas, circuitos eletrénicos,
estadual n® 6.677, de 1985. condutores, componentes de aparelho
Computadores, impressoras, eletrénico, diodos, disjuntores,
scanners. eletrodos, espelhos para interruptores,
Moveis (mobiliario). fios e cabos, fita isolante, fusiveis,
Equipamentos de tecnologia e interruptores, lampadas e luminaria,
comunicagdo, como servidores, pilhas e baterias, pinos e plugs de
roteadores, switches e sistemas de tomada, resistores, receptaculos,
videoconferéncia. resisténcias, suportes de plastico para
Veiculos, incluindo carros, tomadas, tomadas de corrente,
caminhdes e motocicletas. torneira elétrica e afins).
Maquinas agricolas e
equipamentos industriais. Pecas de moveis para pequenos
reparos.
Sistemas de ar condicionado, Materais para manutengao de bens
aquecedores e equipamentos de moveis (base para mastros, cabos,
seguranca. chaves, cilindros para maquinas
copiadoras, compressor para ar
condicionado, mangueira para fogéo,
pecas de reposicdo de aparelhos e
maquinas em geral).
Materiais para manutengao de bens
imoveis (aparelhos sanitarios, arames
liso e farpado, areia, basculante, boca
de lobo, boia, brita, brocha, cabo
metalico, cal, cano, ceramica, cimento,
cola, condutores de fios, conexdes,
cortinas, curvas, esquadrias, estrados,
fechaduras, ferro, gaxetas, grades,
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impermeabilizantes, isolantes
acusticos e térmicos, janelas, joelhos,
ladrilhos, lavatorios, lixas, madeira,
marcos de concreto, massa corrida,
niple, parafusos, persianas, pia
comum para banheiro (em ceramica),
pigmentos, portas e portais, pregos,
rolos solventes, sifao, tacos, tampa
para vaso, tampao de ferro, tanque,
tapetes, tela de estuque, telha, tijolo,
tinta, torneira, trincha, tubo de
concreto, valvulas, verniz, vidro e
afins).

Pequenas ferramentas (alicate,
broca, chaves em geral, enxada,
escada portatil, espatulas, lamina de
serra, lima, machado, mandril,
martelo, pa, serrote, tesoura de podar,
trena e afins).

Pecas de equipamentos
eletroeletrénicos, de cozinha,
escritorio e expediente para pequenos
reparos.

Pecas de sistemas de seguranca
(copias de chaves, cadeados,
fechaduras, extintor de incéndio, lona,
luvas, mascaras e afins).

Pequenos itens acessoérios de
equipamentos eletréonicos e de
informatica, quando,
justificadamente, o defeito ou
auséncia, impedirem o andamento
das atividades da unidade, como:

1. Cabos HDMI, VGA, USB e outros;
2. Adaptadores de tomada;
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3. Fontes de alimentagdo para
telefones, smartphones e outros
aparelhos;

4. Pecas de equipamentos de
informatica para pequenos reparos;

5. Cabos elétricos e de rede;

6. Conectores e ponteiras para cabos
elétricos e de rede.

Material de expediente (alfinete de
aco, almofada para carimbos,
apagador, apontador de lapis,
borracha, caderno, caneta, carimbos
em geral, cartolina, clipes, cola,
colchete, compasso, corretivo,
envelope, espatula, estilete, extrator
de grampos, fita adesiva, giz,
grampeador, grampos, guilhotina,
lapis, lapiseira, livros de ata, livro de
ponto e livro de protocolo, papéis,
pastas em geral, maquina de calcular,
percevejo, perfurador, pinga, placas de
acrilico, plasticos, prancheta para
desenho, quadro para editais e avisos,
régua, tesoura, tintas, toner, e afins).

Material de limpeza (alcool etilico,
balde plastico, bomba manual para
inseticida, capacho, cera, cesto para
lixo, desinfetante, desodorizante,
detergente, esponja, estopa, flanela,
inseticida, lustra-modveis, mangueira,
naftalina, pa para lixo, palha de aco,
panos para limpeza, papel higiénico,
pasta para limpeza de utensilios,
porta-sabao, removedor, rodo, sabao,
sabonete, saco para lixo, saponaceo,
toalha de papel, vassoura e afins).

Fonte: FAPESC (2022) e Estado de Santa Catarina - SED (2024).
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